VZOR – všechny údaje jsou smyšlené a slouží jen jako příklad. Nahraďte je svými.
Jan Ukázkový, Obklady a dlažby
Vzorová 12, 602 00 Brno, IČO: 12345678

Příkladová stavební s.r.o.
Smyšlená 45, 110 00 Praha 1

V Brně dne 2. 12. 2026
Upomínka – nezaplacená faktura č. 2026-0042
Dobrý den,
dovolujeme si vás upozornit, že k dnešnímu dni neevidujeme úhradu níže uvedené faktury, jejíž splatnost již uplynula:
	Číslo faktury
	2026-0042

	Datum splatnosti
	24. 11. 2026

	Dlužná částka
	19 546,34 Kč

	Číslo účtu
	123456789/0100

	Variabilní symbol
	20260042



Prosíme o úhradu dlužné částky do 7 dnů od doručení této upomínky. Pokud jste platbu mezitím odeslali, považujte prosím tuto upomínku za bezpředmětnou.
Upozorňujeme, že za dobu prodlení nám vzniká nárok na zákonný úrok z prodlení (podle nařízení vlády č. 351/2013 Sb. ve výši repo sazby ČNB platné k prvnímu dni kalendářního pololetí, v němž prodlení nastalo, zvýšené o 8 procentních bodů) a mezi podnikateli také na náhradu nákladů spojených s uplatněním pohledávky ve výši 1 200 Kč. Pokud dluh v uvedené lhůtě uhradíte, tyto nároky uplatňovat nebudeme.
Pokud máte k faktuře výhrady, ozvěte se nám prosím na telefonu nebo e-mailu níže – rádi vše vyřešíme.
S pozdravem

Jan Ukázkový
tel.: [doplňte] · e-mail: [doplňte]

Poznámka ke vzoru: Poslední věta druhého odstavce je vstřícná varianta pro první upomínku. U druhé či předžalobní upomínky ji vynechte a úrok i náhradu nákladů vyčíslete. Vzor není právní poradenství.




